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Veiledning - arkivarer UIA

Utvalgsbehandling - Nytt ar

Fase Kommentarer | Tast/felt

Innhold Avslutte forrige ars sak
Opprette ny sak
Opprett ny sak - Diverse

Opprette mgter
Opprette/endre utvalgsmedlemmer

Sak—AvsIutt ° Finn aktue” Sak #A Utvalgsoversik Utvalgsmater U ymer Utvalgsrapporter ( Under arbeid )
forrige ars sak

Mine dpne saker

e Sett status

Avsluttet av B | [ sendinger ~ | [ settstatue Angl arkivsiatus
saksbehandler v Tice sak 20/00208 Testutvale 2020 - Innkalinger og rotok..
2010300 stotus |

20/09275 Advarsel AS - Avsluttet av saksbehandler

Testmappe 04.11.20

R - Reservert

fer 2020 - Inst

& - Under behandling

Testutvalg 2020 - Innkallinger og

X - Ikke gjenstand for oppfelging

20700025 nnsynsbegjaringer 2020

Tilgangsgrupper - Public 360

Badslotoct <ol

Sak — Opprett Opprett en ny sak for
ny sak mgtedokumenter

Eksempel pa tittel:

. = [
«Innkallinger og

Sak Dokument Kontakt Eiendom
protokoller for
OPPRETT... OPPRETT... OPPRETT... OPPRETT...
<utvalg> for 20xx»
Sak Velg mal Kontaktperson Eiendom
, . Impaorter fil/registrer Privatperson
Notér gjerne
. Virksomhet
saksnummeret til den
nye saken Ny sak: Sak
Generelt * Ekst. kontakter Int. kontakter Notat
—
Tilgangskode * | U - Ugradert - |
Tilgangsgruppe * | Bublic - | i
| Innkalinger o protokoller for Testutvalg 2021 ]
Tittel * H
i 4
Prosjekt | | v
Ansvarlig * | Elin Stomnads - Arkivet | o
Arkivdel | Sakarkiv hd |
|

Endre tilknytning i

UtVaIget 36& 360° “ | Skrivinn sekeord Q) Avansent sok ® Historikk  Tf Favoriteer ElinStomnds | =

e  Finn aktuelt utvalg

Vis mine kontaktderaljer
L i r Unvalg: valgsrapp & e

Utvalgsoversikt

AVDELING
Arkiver
v

Byt profi
v Tittel Periode fra Perigde til

Arkivmater 01.10.2017 31.12.2025 e
14.02.2019 03.02.2020
11.00.2014 31.12.2024
03.09.2014 31.07.2019
01.08.2019 31.12.2024
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Veiledning - arkivarer UIA
Fase Kommentarer Tast/felt
e Velg Rediger 208 Testutvalg
. Urvalg
egenskaper

e Skrivinn
saksnummeret
eller sgk frem den
nye saken som du
opprettet

=} Rediger egenskaper
Ny periode
[ Kopier hyperkobling

Lag rappart

¥  Dato

02.12.2019 13:00

slget

Tittel

Testutve

Godtgjarelse per mgte

Sortering

Sak for mgtedok.

Mal for saksliste

Utnevnt av

Agendamal

Eullfar
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Veiledning - arkivarer

Fase

Kommentarer

Tast/felt

Opprett en ny
Diverse-sak

Opprett en sak for
diverse dokumenter,
slik som innkalling og

n

gOkoennlng av Sak Dokument Kontakt Eiendom
protokoll o )
OPPRET OPPRETT... OPPRE
Sak Velg ma Kentsksperson Eiendom
Eksempel pa tittel: Importer filfregistrer Privacpersan
Diverse 20xx - <utvalg> e
Ny sak: Sak
Generelt * Ekst. kontakter Int. kontakter MNotat
Tilgangskode * ‘ U- Ugradert - |
| Diverse 2021 - Testutvalg N
Tittel |
4
Progjekt ‘ ‘
Ansvarlig ® ‘ Elin Stomnas - Arkivet ‘
o .
Opprett mgter | ® Stdiaktuelt utvalg 2q8 Testutvalg
. Unes Nyt Mote
e Klikk pa Nytt mgte : yEe
Utvalgsfunksjoner Generelt +
Utvalg Testutval .07.2014 - 10.07.2020)
Moter Startiid * i 00
Lister merens kyssec sl |
Sted
Tietel = Testurvalg (09.10.2019)
¥ Date Prosjekt Q
02 Tiganzsgruppe * Alle US -
Frist for benandlinger 1

Notarer

Opprett/endre
medlemmer

o Klikk pd
Utvalgsmedlemmer

e Velg aktuelt utvalg

o Klikk pa Legg til
eksisterende
kontakt

M Utvalgsoversikt

Utvalgsmaeter

Administrasjon av utvalgsmedle er

Velg et utva é.Ces:_.:--.reng (10.07.20

A-10.07 - } .
4-10.07... Vis inaktive utvalg

Legg til eksisterende kontakt
Leder
Nestleder

Medlem

Varamedlem

Endre rolle

dersen

Utvalgsmedlemmer Utvalgsrapporter

[Z Rediger egenskaper

Slett

Rolle

Varam

Varam

Refere

Mates
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