Veiledning

360

UIA

Produsere mgteinnkalling

Fase Kommentarer | Tast/felt
Innhold Sette opp sakskart
Registrere deltakere
Lage mgteinnkalling
Mgtestatus
Endre nummerering av sakslisten
Sett opp sakskart
Velg utvalg
P O —
Utvalgsoversikt
v TittBl
Velg mgte 2es Testutvalg
|ws
- Utvalg
Utvalgsfunksjoner .-
Mater
Lister matene knyttet til utvalget
Nytt mate
v Tittel
Testutvalg (02.12.2019)
Testutvalg (17.06.2019)
Testutvalg (01.05.2018)
Saker til Merk saker og klikk
, rog Testutvalg (02.12.2019)
behandling deretter pa Til More
sakslisten
Matefunksjoner | Searys: Under forberedelse Starttid: 02.12.2019 13:00 Utvalg: Testutvalg (1
Sakslisten Deltakelss Dokumenter Notat f
Til sakslisten
v Utvalgssak/Behandling
16/04852 My testsak
7/00092 Test - Send til godkjenning - Epostvarsling
o O 17/01034 Test
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Veiledning

360

UIA

Fase

Kommentarer

Tast/felt

Rediger
sakslisten

Matefunksjoner ~

Sakslisten

Testutvalg (17.06.2019)

Mate

Saker til behandling (18)

Deltakelse

Dokumenter

Status: Under forberedelse  Startrid: 17.06.2019 00:00 Utvalg: Teswurvalg (10.07.2014 - 10.07.20

Rettigheter Lc

Rediger sakslisten Sett status Produser Rediger behandlingsplan Registrer habilitet

v Dokumenter Utvalgssak/Behandling Punkter pa sakslist
Vedtakssaker
2 M9 Ny skrift
2 2119 Test - Saksfremleg
Gjgr eventuelle Sakslisten
. °
endrlnger pa Punkter pd szkslisten
rekkefglgen
¥ v - A  Radnr. Flye
v Rad nr. Utvalgssak/Behandling
Vedtakssaker
[ 1 1718
Saksfremlegg -
5 2118 Saksfremlegg
B0 3 3/19

Testsak - Bnske

Registrere deltakere

Utgangspunkt

Velg aktuelt mgte

Registrer eventuelt
varaoppmgte

Metefunksjoner

Testutvalg (17.06.2019)

Nate

Tilgangsgruppe Alle US

Sakslisten Saker til behandling (18) Deltakelse Dokumenter Motat l Re l
Legg til deltakere Send invitasjoner

Matt Delvis oppmate Privatperson/Virksomhet
v Irene Gundersen
v Janne Vatnedalen
Gundersen
v Emma Helén Hanzen
Godtgjarelse
+

FA Rediger egenska

Status: Offentlig  Starttid: 17.06.2019 00:00 Urvalg: Testutw,

Registrer varaoppmete

Protckollsignering

Registrer oppmate

fepr. for Utvalgsro

Referent

Maresekr

Utvalgsm

Utvalgsm

Lage mgteinn

kalling

Utgangspunkt

Velg aktuelt mgte

Informasjon

Hvis nummereringen av sakslisten skal endres se Endre nummerering av sakslisten under
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Veiledning
Fase Kommentarer Tast/felt
Produser Testutvalg (17.06.2019)
mgteinnkalling s
Matefunksjoner | Searus: Offentlig Startid: 17.06.2013 00:00 Urvalg: Testurvalg (1€
Tilgangsgruppe Alle US
Saker til behandling (18) Deliakelse Dokumenter No
Sett status Rediger behandlingsplan Registrer habilitet
v Dokui h roto ndling Punkier pa sakslisten
Vedtakssaker
0 2 Mateinnkalling My skrift
D 2 Komplett innkalling
N o TR Ik o L ST —— L ITITEE
Word Hvis du far opp denne — , —
. o \L, SIKKERHETSADVARSEL Makroer er deaktivert. Altiver innhold
advarselen, klikk pa
. . -
Aktiver innhold
Informasjon Hvis du har saker som er unntatt offentligheten ma du lage to innkallinger, «Offentlig
mgtedokument» og «Mgtedokument...... alle saker»
Word Velg Mgtedokument
unntatt offentlighet — Meteinn
viser alle saker P350- MU %
Velg offentlighet
Offentiighet
W (" Offentiig metedokument
2 ! g: estutva g tedokument unntatt offentiighet - viser alle saker
Nar du |agel’ E.StEd! A7-001 - | @meﬁ
mgtedokument unntatt | % 17.00.200 - umiattoffentigheren ettera
. . [1 |
offentlighet ma du allingen er sendt tl: |
velge paragraf Fagmes: [ 5] Moamed: [ 3]
Referatsaker Delegerte saker
[¥ Tamed referatsaker ¥ Ta med delegerte saker
all meldes til utvalgg - vede varamedlem.
imedlem mg@ter kun| | ¥ Leqg ved vedieag oK
Word Gjgr eventuelle endringer i dokumentet
Word NB — egen knapp for é n o e g ernomi Visning WUt Eict A o]
il
lagre [ ==
Lagre som nytt Lagre pa eksisterende
dokument i 360° dokument i 360° 360° matedokument
360° Lagre mptedokument
Mavigasjon v |x |[L] —_— s
Sokidokument O v |
AEIFIRR |
M@TEI;NKALLL A
Testutvalg -
-l I
: MOTEINNKALLIN/
Status: Husk a sette pa tilgangskode og tilgangsgruppe pa u.off.-innkallingen.
Journalfgr
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Veiledning
Fase Kommentarer Tast/felt
Nar innkallingen er laget, Testutvalg (17.06.2019)
Mgtestatus endre status pa mgtet til Mote

Offentlig. Da blir mgtet
publisert pa OpenGov.

Marefunksjoner Status: Under forberedelse Starttid: 17.06.2019

saksnummer du gnsker
neste sak skal ha.

Under forberedelse poku
i) Lagre som Offentlig
indlir
[ Kopier hyperkobling Avholdt
Utsatt
Endre nummerering av sakslisten
Velg mgte
Startverdi Her skriver du inn Testutvalg (17.06.2019)

Mate

> e - . -

Endre nummerering av sakslisten

Endre nummerering av sskslisten

B

[

Lagre som

Kopier hyperkobling Kategori Startverdi

Vedtakssaker

)

Orienceringssaker

| e e R
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