
   

 

Rutine for registrering av samarbeidsavtaler i Public 360 
Avtaler skal registreres i Public 360. I dag er det kun Public 360 som er godkjent system for arkivering. 

Samarbeidsavtaler 

En samarbeidsavtale er en avtale med intensjon om samarbeid med ekstern 

organisasjon/institusjon/næringsvirksomhet  

En samarbeidsavtale her er en avtale om samfunn og arbeidsliv. 

I denne sammenhengen er en samarbeidsavtale ikke en avtale som gjelder: 

- Forskningsprosjekt (eksempel: Master- og ph.d.-prosjekt. NFR-, EU- og lignende prosjekt) 

- Utdanning- og praksisavtale (Eksempel: Praksisavtale med den enkelte skole/virksomhet. EVU-

prosjekt) 

- Ansettelse / individavtale (Eksempel: Tilsettings- og timelønnskontrakt) 

- Eiendomsforvaltning (utleie og innleie) og innkjøpsavtaler 

- Individ- og gruppeavtaler med student og ph.d.-kandidat (Eksempel: Veiledningsavtale) 

- Samarbeid kun mellom universiteter og høyskoler 

Se eventuelt veiledning for registrering av samarbeidsavtaler i Public 360°. 

Internasjonale avtaler? Se Rutine for internasjonale avtaler. 

Struktur i Public 360 - bruk av prosjekt 

For å ha en god struktur og mulighet for å raskt finne samarbeidsavtaler, brukes funksjonen prosjekt. 

Vi ønsker å arkivere samarbeidsavtaler på samme måte ved hele UiA og vi bruker følgende struktur i 

Public 360 (se også illustrasjon på siste side): 

 

• Det er opprettet prosjekt for hvert fakultet, avdeling for lærerutdanning og for 

fellesadministrasjonen. I tillegg er det opprettet prosjekt for institusjonsnivå (20-80). 

 

• Samarbeidsavtale: Selve avtalen, dokument i Public 360, knyttes til et prosjekt på gjeldende 

fakultet/avdeling eller institusjonsnivå. 

https://uiano.sharepoint.com/sites/ast/_layouts/15/Doc.aspx?OR=teams&action=edit&sourcedoc=%7b3B5A1C68-D43A-4F17-8005-3B081FAAC0D4%7d
https://uiano.sharepoint.com/sites/ast/_layouts/15/Doc.aspx?OR=teams&action=edit&sourcedoc=%7b7F306ECF-5EF8-4BBC-909C-D851BC33E8B0%7d
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For hvert samarbeid UiA har med en institusjon, opprettes en sak i Public 360. Samarbeidsavtalen 

registreres i saken. Det er saksdokumentet som knyttes til et prosjekt i Public 360. (Se veiledning 

registrering av samarbeidsavtaler i Public 360°) 

Tittel: Samarbeidsavtale <institusjon> <periode> <Fakultet/Avdeling> <tema> 

Se eksempel under. Sak og samarbeidsavtale kan gjerne ha samme tittel. 

Avtaler opprettet av UiA 

Det bør komme tydelig frem i samarbeidsavtalen om avtalen er inngått på institusjonsnivå eller på 

fakultet-/avdelingsnivå. 

 

Papirversjoner av avtaler sendes arkivet for skanning og registrering i Public 360. Papiravtaler som av 

spesielle grunner ønskes bevart for ettertiden, må markeres med dette ved oversending til arkivet. 

For mer informasjon om hvilke tilfeller dette kan være aktuelt for kan du finne i rutine for håndtering 

av avtaler. 

Utgåtte avtaler 

Det er egne prosjekt for utgåtte samarbeidsavtaler. Arkivet må få beskjed når en avtale er utgått og 

vil da endre prosjektnummeret i det aktuelle saksdokumentet. 

  

 

AVTALE 

mellom 

<Institusjon> org.nr xx 

<Adresse> 

og 

<UiA/Fakultet/Avdeling> org.nr. 970 546 200 

Postboks 422 

4604 Kristiansand 

 

https://uiano.sharepoint.com/sites/ast/_layouts/15/Doc.aspx?OR=teams&action=edit&sourcedoc=%7b3B5A1C68-D43A-4F17-8005-3B081FAAC0D4%7d
https://uiano.sharepoint.com/sites/ast/_layouts/15/Doc.aspx?OR=teams&action=edit&sourcedoc=%7b6B134765-3401-47DC-A1D3-CA1785E0A1D5%7d
https://uiano.sharepoint.com/sites/ast/_layouts/15/Doc.aspx?OR=teams&action=edit&sourcedoc=%7b6B134765-3401-47DC-A1D3-CA1785E0A1D5%7d
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Eksempel på visning i Prosjektutforskeren i Public 360° 
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