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Vedlegg – fra disk eller med referanse til eksisterende dokument/fil i 360° 

Fase Kommentarer Tast/felt 

Meny 360° web 
- Referanse til eksisterende dokument/fil i 360°  
- Legg til vedlegg fra disk 

Outlook - Legg til vedlegg 

Før du starter Velg aktuelt dokument 
som skal ha vedlegg 

Se eventuelt veiledning for å søke etter sak/dokument 

360° web - Referanse til eksisterende dokument/fil i 360° 

Informasjon Du bruker filreferanse når du ønsker et dokument som allerede er registrert i 360° som vedlegg 

Dokument   

 
Velg filer Søk fram aktuell sak 

 
Klikk på aktuell fil – en 
eller flere, og velg 
deretter OK 

 

360° web – legg til vedlegg fra disk 

Legg til fil Velg en eller flere filer 

 

https://uiano.sharepoint.com/sites/ast/_layouts/15/Doc.aspx?OR=teams&action=edit&sourcedoc=%7bA2C0ABC0-3BA9-47E0-95EC-769BCEAD44D0%7d
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Fase Kommentarer Tast/felt 

Outlook – legg til vedlegg 

Legg til vedlegg Dra og slipp vedlegget i 
en epost til «rødt felt» 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dra og slipp selve 
eposten til «rødt felt» 

 
eller 
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