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Avkortet versjon tilpasset BIBSYS

KLASSE 0 ORGANISASJON OG ADMINISTRASJON

00 Generelt

000  Generelle lover, instruksjoner og bestemmelser som ikke kan henfores til
bestemte fagomrader
- saksbehandlingsregler, forvaltningslov /offentlighetslov
- personregisterlov
- likestillingsloven (jfr. klasse 2, 3, 4 og 5)
- lov om opphavsrett til &ndsverk (jfr. 314)
- flagging
- malbruk
- heraldikk, emblemer, logo o.1

009  Annet generelt om organisasjon og administrasjon.
(Administrasjonen)
01 NTNU Oppbygging og administrative organer

012 NTNU - Faste administrative organer, rad, utvalg, komitéer o.1
(BIBSYS Styre/BIBSYS rad)

013 NTNU - Midlertidige rad, utvalg, komiteer o.1
(Ref.gruppene)
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03  Eiendommer, anlegg, bygninger, lokaler

034.2 Leide bygg og anlegg
- leiekontrakter, husleie
- vedlikehold
- reparasjoner, ominnredninger

034.6 Sikring av bygninger
- vakttjeneste
- brannvern
- nokkelsystem
- adgangskontroll

04 Tjenester
040 Generelt

041  Kontortjenester og stettefunksjoner. Posttjeneste
041.0 Generelt
041.1 Arkiv
041.2 Skrivetjeneste (BIBSYS Utskrift)
041.7 Post- og budtjeneste

042  EDB-tjenester
- utforelse av EDB-tjenester (interne og eksterne brukere)
- EDB-samarbeid med andre institusjoner (bl.a. UNINETT)
- brukerstotte
- IT-planlegging

043  Teletjenester (sentralbord, mobil-, kontor- og boligtelefoner, telefaks)

044  Bibliotektjeneste
- boker, tidsskrifter, faste publikasjonsserier 0.1

- trykking /utgivelse

046 Informasjonsvirksomhet
046.0 Generelt
046.1 Informasjon til presse og kringkasting
046.2 Interne informasjonsblad/-aviser
046.3 Publikasjoner, kataloger, brosjyrer, foldere o.1
046.4 Meater, konferanser, seminarer, kongresser, symposier
046.5 Messer 0.1
046.6 Jubileer 0.1 arrangementer
046.7 Besek og omvisninger
046.9 Annet om informasjonsvirksomhet
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49  Annet om tjenester

05 Inventar, utstyr, transportmidler
050  Generelt
051 Inventar
052  Kontorteknisk utstyr
- kopieringsmaskin
- skrivemaskiner

- makuleringsmaskiner o.1

053  EDB-utstyr (jfr. 042)
- maskinvare, programvare, kontrakter

059  Annet om inventar, utstyr og transportmidler
(herunder inventarlister)

06 Forbruksvarer - rekvisita

060 Generelt
062  Kontor- og datarekvisita

069  Annet om forbruksvarer, rekvisita

08  Andre institusjoner
Samarbeid, organisasjon, oppbygging o.1

080 Generelt

082  Universiteter og vitenskapelige hagskoler
(ogséd Det norske universitetsrad)

083  Andre norske undervisningsinstitusjoner
(regionale hagskoler o.1)
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KLASSE 1 OKONOMI

11

110

116

118

12
120
121

122

123

124

Budsjett

Generelt

- bevilgningsreglement

- budsjettretningslinjer - det enkelte budsjettér

- database for statistikk om heyere utdanning o.1

Fordeling av bevilgning
(Fordelingsnekkel)

Bevilgninger og tilskudd fra andre

Regnskap og revisjon
Generelt
Regnskapsordninger. @konomikontroll

Overfering av midler fra foregaende ar

- Spesifikasjoner og forklaringer til bevilgningsregnskapet

Regnskapssaker

- regnskapsoversikter, regnskapsstatus (budsettoppfelging)

- kasserapporter
- utestdende fordringer - inkasso
- handkasse

Anvisningsmyndighet, fullmakter o.1
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KLASSE 2 STILLINGER OG PERSONELL

20

200

27

270

271

Generelt

Generelt

Personalpolitikk, personalutvikling, personaloppleering

Generelt
(herunder medarbeidersamtaler, karriereplaner, personalutvikling)

Personalpolitikk. Rekrutteringspolitikk. Likestillingspolitikk

KLASSE 8 UTADRETTET VIRKSOMHET

82

825

83

830

831

832

833

834

839

Utstillinger

Samarbeidsprosjekt
(Alle prosjekter i BIBSYS, ISI, One, ELF m.m)

Bibliotek

Generelt om bibliotek
Boker

Tidsskrifter
Utlédn/innlan (bibliotek)
Forskdok

Annet om bibliotek
(Deltakerbibliotek i BIBSYS)
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