
Side 1 
Sist oppdatert: 01.07.2019   

Vedlegg 4: Anskaffelsessaker 
Blå tekst = fylles inn Rød tekst = skjermes 

 Anskaffelse over 
nasjonal 
terskelverdi (kr. 
1,1 mill eks.mva.) 

Journalpostopplysninger Dok U.off. 

KGV nr (eks. ANSK 
0009-13) <Hva 
anbudet gjelder>  
 
Dersom saken 
gjelder 
rammeavtale må 
dette tas med i 
sakstittelen 
 

Minimumsdokumentasjon: 
Konkurransegrunnlag (til 
Doffin/TED) - <objekt/tjeneste>  

U  

Tilbud1 - <objekt/tjeneste> 
En journalpost per tilbyder 

I A §23,3 – brukes fram til 
valg av leverandør er gjort 
ellers 
A §13,1, jf. fvl. §13,1 nr.2 
dersom det inneholder 
forretningshemmeligheter 

Anbudsprotokoll med innstilling - 
<objekt/tjeneste> 
 

X A §13,1, jf. fvl. §13,1 nr.2 
dersom det inneholder 
forretningshemmeligheter 

Meddelelse om valg av leverandør U  
Avtale/kontrakt - 
<objekt/tjeneste> 
 

U K §13,1, jf. fvl. §13,1 nr.2 
 

 Andre type dokumenter: 
Avvisning av tilbud U  
Begjæring om innsyn og svar I/U  
Klage på <tema> og svar I/U  

Ellers journalføres korrespondanse med tilbyder (dokumenteier) om egenvurdering ved 
innsynskrav, ev. endringer/tillegg etter forhandlinger og annen viktig korrespondanse med 
tilbydere o.a 
 
Se forøvrig Retningslinjer for praktisering av offentleglova ved UiT kap. 5 for behandling av innsyn i 
anskaffelsessaker  

 

Anskaffelse under 
nasjonal terskelverdi 
(kr. 100 000-1,1 mill  
eks.mva.) 

Journalpostopplysninger Dok U.off. 

KGV nr (eks. ANSK 
0009-13) <Hva 
tilbudet gjelder> + 
Tilbudsforespørsel2 

Minimumsdokumentasjon: 
Tilbudsforespørsel (til Doffin/TED) - 
<objekt/tjeneste> 

U  

Tilbud - <objekt/tjeneste> 
En journalpost per tilbyder 

I A §13,1, jf. fvl. §13,1 nr.2 
dersom det inneholder 
forretningshemmeligheter 

Tilbudsprotokoll med innstilling - 
<objekt/tjeneste> 

X A §13,1, jf. fvl. §13,1 nr.2 

                                                           
1 Registreres ETTER anbudsåpning 
2 Tidligere tilbudskonkurranse 

http://uit.arkivplan.no/content/view/full/37267


Side 2 
Sist oppdatert: 01.07.2019   

dersom det inneholder 
forretningshemmeligheter 

Meddelelse om valg av leverandør U  
Avtale/kontrakt - <objekt/tjeneste> U K §13,1, jf. fvl. §13,1 nr.2 

 
 Andre type dokumenter: 

Avvisning av tilbud U  
Begjæring om innsyn og svar I/U  
Klage på <tema> og svar I/U  

Ellers journalføres korrespondanse med tilbyder (dokumenteier) om egenvurdering ved 
innsynskrav, ev. endringer/tillegg etter forhandlinger og annen viktig korrespondanse med 
tilbydere o.a 
 
Se forøvrig Retningslinjer for praktisering av offentleglova ved UiT kap. 5 for behandling av innsyn i 
anskaffelsessaker  

 

Innkjøp under kr. 100 
000 

Journalpostopplysninger Dok U.off. 

Anskaffelser under kr. 100 000 eks. mva. arkiveres normalt ikke i ePhorte.  Saksbehandler vurderer 
selv hvorvidt det er hensiktsmessig å arkivere anskaffelsesdokumenter basert på kompleksitet etc. 
Eventuelle kontrakter skal graderes med §13,1, jf. fvl. §13,1 nr.2, tilgangskode K. 

 

Saker som fører til 
rettslig prøving 

Journalpostopplysninger Dok U.off. 

Dersom en anskaffelsessak blir stevet for retten opprettes det en egen sak. Det lages toveis lenke til 
anskaffelsessaken 

 

 

http://uit.arkivplan.no/content/view/full/37267
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