Intern varsling - saksdokument
Rutinebeskrivelse – Oppretting av saksdokument i Public 360

Det må i hvert saksdokument vurderes hvilken paragraf som skal benyttes. Eksempelvis kan § 24 andre ledd også være aktuell.
Tilgangsgruppe Personal – Sensitiv.
Husk offentlig tittel!
[bookmark: _GoBack]Direktør har ansvar for å viderefordele saksdokumentet. 
[image: ]
Personer som ikke er medlem av tilgangsgruppen kan legges som mottakere/kopimottakere på saken for å få tilgang. Se bilde neste side. 
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W: ARKIV: Public 360: Rutinebeskrivelser: Personal- og HMS-saker 

image1.png
Dokumentkategori * Internt notat/e-post med oppfalging x v
ilgangskode * UO - Unntatt offentlighet %+ | MlAvskjerm kontakter
Offl 813 fr Pyl §13.1 (Opplysninger som er underlagt taush... X +
TGang=gruppe [Personal - Sensitiv_ x v s
Intern varsling - temaysakspart = ®
Tittel -
Valg for offentlig titel [Skrivinn offentliq titel manuelt. |
Intern varsling ®
Offentig tttel *
Valgt mottaker * Direktar
Mottaker Skriv her for 6 sake fram en kontakt v P &
Kopi til Skriv her for 6 sake fram en kontakt v P &
Dokumentdato * dd.mm.3853
Forfallsdato
Joumaldato
Ekspedert dato
Ansvarlig * avsenders navn v





image2.png
Ny rettighet

Gi rettigheter ti

Tilgangsniva

Handlinger

=]
O Gruppe
© Bruker
Skriv her for d sake fram en kontakt v
O Redigere

[ Girettigheter

avoryt





