
Oversikt over standardtitler på studentsaker

Hva Dok.type Type

Studentmappe SAK Studentmappe – [Etternavn Fornavn 

Mellomnavn] - ePhorte [20xx/xxx]

I
Søknad om permisjon

Søknad om permisjon - 

[Studieprogram]

U
Svar på søknad

[Innvilget/Avslått] søknad om 

permisjon - [Studieprogram]

I

Klage på formelle feil

Klage over formell feil - [emnekode] - 

[emnenavn] - [studieprogram]

U

Svar

[Innvilget/Avslått] klage over formell 

feil - [emnekode] - [emnenavn] - 

[studieprogram]

N

Oversendelse til utvalg

Oversendelse til utvalg for 

studentsaker - [type sak med 

tilhørende info]

I

Søknad om fjerde eksamensforsøk

Søknad om fjerde eksamensforsøk - 

[emnekode] - [emnenavn] - 

[studieprogram]

U

Vedtak

[Innvilget/avslått] søknad om fjerde 

eksamensforsøk - [emnekode] - 

[emnenavn] - [studieprogram]

U
Manglende innlevering av 

arbeidskrav(flytt til eksamenskolonne)

Vedtak om tap av eksamensrett 

grunnet manglende godkjente 

arbeidskrav - [emnekode] - 

[emnenavn]

I
Søknad om alternativ vurderingsform

Søknad om alternativ vurderingsform 

- [emnekode] - [emnenavn] - 

[studieprogram]

Permisjon

Eksamen



I
Klage på formelle feil /klager i 

tilknytning til praksis

Klage over formell feil - [første] år - 

[studieprogram]

U

Svar

Innvilget/avslått klage over formell 

feil - [første] år - [studieprogram]
To praksisforsøk brukt, studieretten 

inndras Tap av studierett - [studieprogram]

I
Søknad om tredje forsøk

Søknad om tredje praksisforsøk - 

[første] år - [studieprogram]

N

Innstilling til utvalg

Oversendelse til utvalg for 

studentsaker - søknad om tredje 

praksisforsøk - [første] år - 

[studieprogram]

U

Vedtak

Innvilget/avslått søknad om tredje 

praksisforsøk - [første] år - 

[studieprogram]

I
Søknad om utsatt praksis

Søknad om utsatt praksis - [første] år - 

[studieprogram]

U

Svar

Innvilget/avslått søknad om utsatt 

praksis - [første] år - [studieprogram]

I

Søknad om tilrettelegging

Søknad om tilrettelegging av praksis - 

[første] år [studieprogram]

I
Søknad om permisjon fra praksis

Søknad om permisjon fra praksis -  

[første] år [studieprogram]
[Innvilget/Avslått] søknad om 

permisjon fra praksis - [første] år 

[studieprogram]

X

Melding om fare for ikke bestått praksis

Melding om fare for ikke bestått 

praksis - [første] år - [studieprogram]

U
Vedtak

Ikke bestått praksis - [første] år - 

[studieprogram]

Praksis



U Utestengelse grunnet manglende 

politiattest

Vedtak om utestenging fra praksis 

grunnet manglende politiattest - 

[studieprogram]

X
Vurdering av praksis (når ikke bestått)

Vurderingsrapport [første] år - 

[studieprogram]

Referat fra møte i praksisutvalg
Resultat av møte i praksisutvalg og 

følger for studieløpet

X Medisinsk testing Medisinsk testing

I Søknad om fritak fra en av målformene i 

norsk

Søknad om fritak fra en av 

målformene i norsk - [studieprogram]

U

Svar

[Innvilget/avslått] søknad om fritak 

fra en av målformene i norsk - 

[studieprogram]

I
Søknad om fritak fra emner /enkelte 

arbeidskrav

Søknad om [godskriving/innpassing] 

av 

[eksamen/prøve/emne/obligatorisk 

undervisning] - [studieprogram]

I
Søknad om innpassing av fag / 

godkjenning av annen utdanning

Søknad om [innpassing av 

emne/godskriving av annen 

utdanning] - [studieprogram]

I
Søknad om forhåndsgodkjenning av fag

Søknad om forhåndsgodkjenning av 

fag - [studieprogram]

U

Svar

[Innvilget/avslått] søknad om 

forhåndsgodkjenning av fag - 

[studieprogram]

I
Søknad om tilrettelegging av studie

Søknad om tilrettelagt studieløp - 

[studieprogram]

U

Svar

[Innvilget/avslått] søknad om 

tilrettelagt studieløp - 

[studieprogram]

I Søknad om dispensasjon fra 

forkunnskapskrav

Søknad om dispensasjon fra 

forkunnskapskrav - [studieprogram]

Praksis

Fritak og 

tilrettelegging



X
Uttalelse fra studieleder

Faglig vurdering av [søknad om xx] - 

[studieprogram]

U

Svar

[Innvilget/avslått] søknad om 

dispensasjon fra forkunnskapskrav - 

[studieprogram]

I
Søknad om utvidet studierett

Søknad om utvidet studierett - 

[studieprogram]

I Søknad om dispensasjon fra regler om 

studieprogresjon

Søknad om dispensasjon fra regler 

om studieprogresjon - 

[studieprogram]

U
Varsel om tap av studierett

Varsel om tap av studierett - 

[studieprogram]

U
Tap av studierett

Vedtak om tap av studierett - 

[studieprogram]

I
Oppsigelse av studieplass

Oppsigelse av studieplass - 

[studieprogram]

U
Svar

Bekreftelse på oppsigelse av 

studieplass - [studieprogram]

Utveksling
I Learning agreement

Learning agreement - 

[studieprogram]

X Avtale om veiledning

Avtale om veiledning - 

[studieprogram]

I Klage på vedtak om…

Klage over vedtak om […] - 

[studieprogram]

I Søknad om utsatt innlevering

Søknad om utsatt innlevering av 

[bacheloroppgaven] - 

[studieprogram]

X Vitnemål (evt karakterutskrift)

[Vitnemål/karakterutskrift] - 

[studieprogram]
Fuskesaker - egne 

saker Se egen rutine for fuskesaker

SAK: 

Merknad på politiattest - 

[studieprogram] - [Fornavn 

Mellomnavn Etternavn]

Fritak og 

tilrettelegging

Saker til 

klagenemnda 

(egen sak, ikke 

studentmappe)



SAK: 
Mistanke om fusk - [studium] - 

[Fornavn Mellomnavn Etternavn]

SAK: 
Klage over [xx] - [studium] - [Fornavn 

Mellomnavn Etternavn]

N

Oversendelser til klagenemnda

Oversendelse av sak - merknad på 

politiattest - [studieprogram] - [navn]

N
Oversendelser til klagenemnda

Oversendelse av sak - mistanke om 

fusk - [studieprogram] - [navn]

N

Oversendelser til klagenemnda

Oversendelse av sak - klage over 

vedtak om [formell feil osv] - 

[studieprogram] - [navn]

N

Oversendelser til klagenemnda

Oversendelse av sak - 

[utestenging/bortvisning] etter UHL § 

4-8 andre ledd - [studieprogram] - 

[navn]

SAK:

Overflytting fra 

[utdanningsinstitusjon] - 

[studieprogram] - [navn]

I
Søknad om overflytting til HiOA

Søknad om overflytting - 

[studieprogram]

U
Svarbrev

[Innvilget/avslått] søknad om 

overflytting - [studieprogram]

Andre:
Klage på praksislærer

Klage på praksislærer - 

[studieprogram] - [praksislærer]

Klage på praksisskole

Klage på praksissted - 

[studieprogram] - [praksissted]

Samarbeidsavtaler med kommuner Signert [det som står på avtalen]
Samarbeidsavtaler med 

skoler/barnehager Signert [det som står på avtalen]

SAK:
Autorisasjon som [yrke] – utdannelse 

fra [land] – navn

I

Forespørsel om faglig råd i 

forbindelse med autorisasjon som 

[yrke] med utdannelse fra [land] – 

[navn]

Saker til 

klagenemnda 

(egen sak, ikke 

studentmappe)

Vedlegg 1 - [Tittel]; Vedlegg 2 - [Tittel]

Overflytting

Autorisasjoner fra 

SAK



U
Svar fra HiOA vedr. forespørsel om 

faglig råd – [navn]

Privatist - egen 

sak Søknad om status som privatist

Søknad om privatisteksamen - 

[emnekode] - [emnenavn] - 

[studieprogram]

SAK: 
Tilsagn om tilskudd til mentor – 

samlesak [2015]

I
Tilsagn om tilskudd til mentor – 

[navn]

SAK

Eksamensoppgaver – 

[studieprogram] – studieår [2014-

2015]

X
[Emnekode] – [emnenavn] – 

[vår/høst] – [ordinær/ny/utsatt]

SAK

x

Eksamens-

protokoller

Autorisasjoner fra 

SAK

Mentor

Eksamens-

oppgaver


