
Opprettelse av kontaktkort  

Nedenfor følger en veiledning for opprettelse av kontaktkort for nye privatpersoner i Public 

360 (gjelder både tilsatte og andre privatpersoner man er i kontakt med i forbindelse med for 

eksempel rekrutteringsprosesser) 

 

 

Når du har forsikret deg om at det ikke finnes noe kontaktkort for personen fra før oppretter 

du ny kontakt ved å velge Ny – Kontakt - Privatperson øverst fra menyen i Public 360 web.  

 

 

 

I fanen Generelt fyller du ut feltene angitt med rød ring 

 

 

 



 

I fanen Adresse fyller du ut adressedata 

 

 

I fanen Kommunikasjon kan du legge inn e-postadresse. Dokumenter som ikke er unntatt 

offentlighet kan fint sendes på e-post. 


