Opprettelse av kontaktkort

Nedenfor fglger en veiledning for opprettelse av kontaktkort for nye privatpersoner i Public
360 (gjelder bade tilsatte og andre privatpersoner man er i kontakt med i forbindelse med for
eksempel rekrutteringsprosesser)
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Nar du har forsikret deg om at det ikke finnes noe kontaktkort for personen fra fgr oppretter
du ny kontakt ved a velge Ny — Kontakt - Privatperson gverst fra menyen i Public 360 web.

Ny kontakt: Privatperson
dresse Kommunikasjon Relasjoner Int. kontakter Bilde Motater

Fadselsnummer,

Kjenn ) Mann () Kvinne
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Kategaorier Forskningssaker
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I fanen Generelt fyller du ut feltene angitt med rgd ring
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Ny kontakt: Privatperson

__.._\
¥ =L K ommunikasjon Relasjoner  Int. kontakter Bilde MNotater
e dresse (AlE+2) i

Land | MNorge - |

— |

Kommune | Skriv her for G seke | -

Fylke | > |

Arbeidsadr,

Land | Norge * |

Postnr./Sted | | | |

Kommune | Skriv her for d seke | ~

Fullka [ -1

I fanen Adresse fyller du ut adressedata

Ny kontakt: Privatperson

Generelt AdrEESE@REIHSjoner Int. kontakter Bilde  MNotater

E-post2

Telefon +47 || Norge (+47) x v ]| |
Telefaks +47 | Norge (+47) X v | | |
Mobil 47 |[Norge (+47) % v || |
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I fanen Kommunikasjon kan du legge inn e-postadresse. Dokumenter som ikke er unntatt
offentlighet kan fint sendes pa e-post.
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