Skikkethetssaker

Oppretting av ny (pagaende) sak med henvisning til saksnr i ePhorte

2 8 X
Ny sak: Sak @
g Ekst. kontakter  Int. kontakter  Stikkord — Notat ‘
UQ - Unntatt offentlighet

Offl 513 jfr Fvl §13.1 (Opplysning®r som er underlagt taushe... ¥ -
Tilgangsgruppe * Skikkethet X v iz

Saerskilt skikkethetssak - SAM - Bachelorstudium i barnevern -
Tittel *

Navn - ePhorte o000

Tilgangskode = X -

Paragraf *

Valg for offentlig tittel riv inn offentlig tittel manuelt

Seerskilt skikkethetssak - SAM - Bachelorstudium i barnevern @
Offentlig tittel *
Prosjekt v P
Ansvarlig enhet * Fellesadministrasjonen, Avdeling for ressursu... d
Ansvarlig person Hilde Lawe X
Arkivdel Sakarkiv X -
Arkiverss pa papir O
Arkivkode @4 - Vurdering av skikkethet X | v
Arkivkode Skriv her for a sake fram en arkivkode v

Fadselsnr/student

Tilgjengelige forlgp v

Ikon ved siden av tittelfeltet (bla ring): Frasebibliotek i Public360. Her fins ferdige titler som kan
hentes opp. Ved klammer er det noe som ma endres. Vil ogsa vaere tilgjengelig for saksdokument.

Saksansvarlig vil bli endret til Kari Kildahl (institusjonsansvarlig) av Hilde Lgwe (SDI), og saksbehandler
lagt til som kontakt pa saken.

*  Knytt saksmappa til studentens kontaktkort:

Ny sak: Sak
| M Int. kontakter  Stik
Legqg til eksisterende kontakt - Endre rolle =
Sakspart i \irkson

Sakspart fise | denne listen.
Seker

* Sgk opp studenten, klikk pa selve navnet. Se at studenten er lagt til, trykk OK.



Legq til sgkefelt:

TS
P sok  Nullstill spkekritera Handl

Det skal na se slik ut:

Ny sak: Sak

Mlnt. kontakter  Stikkord  Motat

Legq til eksisterende kontakt ~ Endre rolle ~ X Slett
v Kontakt Virksomhet

Larissa Kamfjord

o Trykk Fullfgr.

Opprette nytt dokument

Inngaende brev/tvilsmelding

(52 Rediger egenskaper
Rolle

Sakspart

My k



e

Nytt dokument: Saksdokument @ o x

Kontakter  Filer Eiendom  Stikkord Notater |
Sak * Skriv her for & sake fram en sak v P Nysak A

Prosjekt v D

j Dokumentkategori * Dokument inn X -
|

UO - Unntatt offentlighet % -rerm eksterne kontakter
Offl 513 jfr Fvl §13.1 (Opplysnifer som er underlagt taushetsplikt)x  ~

® v iz
Tvilsmelding (&
K X -
Valg for offentlig tittel ett offentlig tittel lik tittel v

Tilgangskode *
Paragraf *

R | Tilgangsgruppe *

Anna Margarita Olsen v P Ny kontakt
Walgt kopi til Kari Kildahl
Kopi til Skriv her for d sake fram en kontakt v P Ny kontakt
10.09.2014 E
Forfallsdato | | x|
23.00.2014 =
Ansvarlig enhet * Fellesadministrasjonen, Avdeling for ressursu... v
Ansvarlig person Hilde Lawe X -
Avs. ref,

Antall vedlegg

Wis alle felter

S

Valg for offentlig tittel ma vurderes i enkelttilfeller. Star det navn eller tilsvarende i tittelen, ma dette
fiernes pa offentlig tittel. Fremgangsmate som for saksmappe.

Ikon ved siden av tittelfeltet (bla ring): Frasebibliotek i Public360. Her fins ferdige titler som kan
hentes opp. Ved klammer er det noe som ma endres. Vil ogsa vaere tilgjengelig for saksmappa.

Er det stort sprik mellom dokumentets dato og mottatt dato, kan dette markeres.

Ved tvilsmeldinger skal Kari Kildahl/institusjonsansvarlig vaere kopimottaker (velg hennes interne
rolle).

* Avsender er fylt inn, men dersom dette ikke er den aktuelle studenten, knytt til riktig
kontaktkort, spk opp pa samme mate som for saksmappe.



Nytt dokument: Saksdokume

Generelt Filer  Eienc

Legg til eksisterende kontakt - Er

Avsender
I Mottaker nta Clsen
Kopi til

Blindkopi

Medavsender

Kontakt

Dette vil na se slik ut:

Nytt dokument: Saksdokument

m Filer Eiendom  Stikkord  Motater

Legq til eksisterende kontakt - Endre rolle -

X Slett

W Kontakt Virksomhet

Anna Margarita Olsen

Larissa Kamfjord

e Last opp eventuelle filer og trykk Fullfgr.

(3 Rediger egenskaper
Rolle
Avsender

Kontakt

* Lages et utgaende brev/notat, ma dette ekspederes etter a ha vaert godkjent

My ko



