Roller og tilhørende rettigheter i ePhorte.
Roller

Saksbehandlerrollen forkortes til: SB

Leder/saksfordelerrollen forkortes til: LD

Arkivpersonale innehar flere roller, disse forkortes til: AR1, AR2, SU

Systemadministratorrollen forkortes til: SY 
Opprette saker

Angir hvilken rett rollen har til å opprette nye saker. 

	Rettigheter
	Roller

	Innenfor egen enhet
	SB

	Innenfor hele organisasjonen
	LD, AR1, AR2, SU


Endre saksansvarlig

Angir hvilken rett rollen gir til å endre saksansvarlig. 

	Rettigheter
	Roller

	Innenfor hele organisasjonen
	LD, AR1, SB, AR2, SU


Registrere klassering

Angir hvilken rett rollen gir til å registrere klassering på saker. 

	Rettigheter
	Roller

	Med seg selv som ansvarlig.
	SB

	Innenfor egen enhet.
	LD

	Innenfor hele organisasjonen
	AR1,AR2, SU


Endre saksstatus

Styrer retten til å endre saksstatus (inkludert å retten til å avslutte og gjenåpne saker).

	Rettigheter
	Roller

	Ingen rettigheter
	LD, SB, SY

	Innenfor hele organisasjonen
	AR1, AR2, SU


Flytte journalpost

Styrer retten til å flytte en journalpost med tilknyttede saksdokument fra en sak til en annen.

	Rettigheter
	Roller

	saker j.p. mv. registrert som saksbehandler på minst en journalpost
	SB

	saker, j.p mv. hvor ansvarlig tilhører egen enhet
	LD

	Innenfor hele organisasjonen
	AR1, AR2, SU


Ny journalpost (intern)

Angir hvilken rett rollen gir til å opprette journalpost for internt produsert dokument.

For å kunne opprette ny journalpost i en sak forutsettes det at brukeren har leserettigheter til saksopplysningene.

	Rettigheter
	Roller

	Innenfor egen administrativ enhet
	SB

	Innenfor hele organisasjonen
	LD, AR1, AR2, SU


Ny journalpost (ekstern)

Angir hvilken rett rollen gir til å opprette journalpost for eksternt produsert dokument (e-post).

For å kunne opprette ny journalpost i en sak forutsettes det at brukeren har leserettigheter til saksopplysningene.

	Rettigheter
	Roller

	Med seg selv som ansvarlig
	SB

	Innenfor egen enhet
	LD

	Innenfor hele organisasjonen
	AR1, AR2, SU


Endre saksbehandler

Angir hvilken rett rollen gir til å endre saksbehandler på en journalpost.

	Rettigheter
	Roller

	Innenfor hele organisasjonen
	SB, LD, AR1, AR2,SU


Avskrive dokument

Styrer retten til å avskrive dokument / journalpost.

	Rettigheter
	Roller

	Med seg selv som ansvarlig
	SB

	Innenfor egen enhet 
	LD

	Innenfor hele organisasjonen
	AR1, AR2, SU


Endre behandlingsfrist

Styrer retten til å endre behandlingsfrist for en mottatt journalpost.

	Rettigheter
	Roller

	saker j.p. mv. registrert på saksbehandler på minst en journalpost
	SB

	saker j.p. mv hvor ansvarlige tilhører egen enhet
	LD

	Innenfor hele organisasjonen
	AR1, AR2, SU


Endre tilgang

Styrer retten til å endre tilgangsinformasjon (tilgangskode, hjemmel for unntatt offentlighet, avgradering, tilgangsgruppe og medlemmer i tilgangsgruppe) for saker, journalposter, saksdokument med videre. 

	Rettigheter
	Roller

	På saker, journalposter mv. hvor en selv er ansvarlig
	SB

	+ saker j.p. mv hvor ansvarlige tilhører egen enhet
	LD

	Innenfor hele organisasjonen
	AR1, AR2


Tilknytte saksdokument

Styrer retten til å tilknytte elektroniske saksdokumenter (inkl skannede dokument) til eksisterende journalposter.  

	Rettigheter
	Roller

	På saker, journalposter mv. hvor en selv er ansvarlig
	SB

	saker j.p. mv hvor ansvarlige tilhører egen enhet
	LD

	Innenfor hele organisasjonen
	AR1, AR2, SU


Arkivere konsepter

Styrer retten til å arkivere konsepter/konseptversjoner.

	Rettigheter
	Roller

	På journalposter hvor en selv er ansvarlig saksbehandler  
	SB

	saker j.p. mv hvor ansvarlige tilhører egen enhet
	LD

	Innenfor hele organisasjonen
	AR1, AR2, SU


Registrere merknader

Styrer retten til å registrere merknader på saker, journalposter og dokumenter.

	Rettigheter
	Roller

	Innenfor hele organisasjonen
	LD,SB,AR1, AR2, SU


Registrere dokumentmaler

	Rettigheter
	Roller

	Ingen rettigheter.
	LD, SB, AR1, AR2, SU

	Innenfor hele organisasjonen
	SY


Opprette faste tilgangsgrupper

	Rettigheter 
	Roller

	Ingen grupper
	LD, SB, SU

	Opprette tilgangsgrupper
	SY, AR1, AR2


