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	Hva 
	Hvem
	Når
	Merknad

	
Forarbeid: Definere progresjonsregler i FS
	
	
	

	ESS utarbeider progresjonsregler og registrerer disse i studieprogrammene.
	ESS
	program/
emnerevisjon 
	FS-kokebok fra Sara

	Fakultet/institutt sjekker progresjonsreglene 
(evt. spesielle progresjonsregler for ulike program) og gir tilbakemelding til ESS
	
Fakultet/
Institutt
	
program/
emnerevisjon
	
FS-kokebok fra Sara

	Hvis fagplan blir endret slik at studiepoengene fordeler seg annerledes pr semester enn før må ESS ha beskjed slik at vi kan justere progresjonsregel for gjeldende program.
	
Fakultet/
Institutt
	Frist: så fort som mulig etter vedtak og seinest 1. juli.
	

	Dersom fakultetene oppdager feil og mangler må ESS underrettes, slik at progresjonsreglene kan rettes. 
	
	
Fortløpende
	


Se gjeldende frister i dokumentet Retningslinjer for utredning, godkjenning, etablering, nedlegging og revisjon av studier ved Universitetet i Stavanger. 
	Hva 
	Hvem
	Når
	Merknad

	Gjennomføring
	
	
	

	Finne studenter med dårlig progresjon
	
	
	

	
Lister tas ut pr. studieprogram
	Fakultet/
Institutt
	
	FS-kokebok fra Sara

	"Vasking" av listene 
Følgende sorteres ut:
· Studenter meldt opp i konte[footnoteRef:1]  [1:  Instituttet kan vurdere om noen av disse allikevel bør kalles inn til samtale] 

· Studenter på utveksling
· Studenter på deltidsløp
· Studenter som ikke har betalt/semesterregistrert seg
	

Institutt
	
Så raskt som mulig etter 
1. februar
	
FS-kokebok fra Sara


Ca. 1. mars trekkes studieretten for studenter som ikke har betalt (etter en påminnelse og en purring.) Instituttene kan selv følge med på hvem dette gjelder ved å bruke rapport 729.001 Semesterregistreringsopplysninger for studieprogramstudent.
	Feilregistreringer rettes opp f.eks:
· manglende godkjenning
· feilregistrert permisjon
· feil starttidspunkt eller kull
	
Institutt
	
Så raskt som mulig etter 
1. februar
	

	Følgende studenter oversendes ESS:
	Institutt

	
	

	Studenter som ikke har produsert studiepoeng to semester på rad 
· ESS sender brev til studenten via e-phorte og trekker studieretten i FS
	

ESS
	
Innen S.O
søknadsfrist 15. april
	
Jf Eksamens-forskriften 
§5 punkt 6

	Studenter med 30 sp til rest etter 1. semester 
· ESS kontakter studenten og gjennomfører en samtale
	

ESS
	
Innen S.O.
søknadsfrist 15. april
	




	Hva 
	Hvem
	Når
	Merknad

	Følgende studenter håndterer instituttet:
	
	
	

	Studenter med 30 sp eller mer til rest etter 3. og 5. semester varsles
· Brev/e-post med innkalling til samtale sendes studentene
· Kopi av brev/e-post lagres i studentmappen i e-Phorte
	
Institutt
	
Innen 15.mars
Jf Eksamens-forskriften 
§5 punkt 6
	
ESS lager en brevmal

	
Samtalene gjennomføres
	
Institutt 
	
	ESS lager en samtalemal

	Ulike prosedyrer alt etter utfall av samtalen:
	
	
	

	
1. Studenten vil fortsette på studiet:
	

	
	

	Institutt og student lager i fellesskap ny utdanningsplan
	Institutt
	
	

	Merknad om ny plan legges inn i FS[footnoteRef:2] [2:  Dette for å vite at vi har gjennomført samtale i tråd med Eksamensforskriftens§5 punkt 6 og at vi kan trekke studieretten dersom studenten i to semester på rad ikke oppnår noen studiepoeng.



] 

	Institutt
	
	

	
2. Studenten vil slutte på studiet:
	

	
	

	Institutt overfører studenter til ESS
	Institutt
	
	

	
Studenten får tilbud om generell veiledning
	
ESS
	Innen S.O.
søknadsfrist 15. april
	

	Studenten fyller ut sluttmelding og leverer i Servicetorget
	
ESS
	
	



	Hva 
	Hvem
	Når
	Merknad

	
Evaluering: Sammenlikning av resultater
	ESS og institutt
	I løpet av vårsemesteret
	ESS kaller inn

	
Iverksette forebyggende tiltak?
	Institutt i samarbeid med ESS
	
	






