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	KOMMENTAR:

	Oppgave
	· Rutine for saksbehandling av søknader om tilrettelegging av skriftlig eksamen



	Hensikt - mål
	· God og tilstrekkelig rutine for saksbehandling jmf. Forvaltningsloven, og eksamensforskriften

· Sikre at fristen blir overholdt

	Informasjon om oppgaven 


	· Studentene søker på et allerede utarbeidet skjema. 

· Før søknaden kan behandles må studenten sørge for at tilstrekkelig dokumentasjon foreligger

· Søknadsfrist: 

· Høstsemesteret: 1. september 

· Vårsemesteret: 1.februar

· Behandlingsfrist:

· 3 uker jfr. Forvaltningsloven

	Henvisning til styrende dokumenter

(Link) 
	· Eksamensforskriften ved UiS, § 11

· Lov om Høgskoler og Universiteter

· Forvaltningsloven

· Handlingsplan for studenter med funksjonshemming 



	Saksbehandling


	1. Servicetorget mottar søknader fra studenter på SV-fakultetet og Tek-Nat fakultetet. Søknaden blir så lagt i ePhorte.
2. Saksbehandler vurderer hvilke tiltak den enkelte student har søkt om, og dokumentert behovet for, opp mot hjemmelen i eksamensforskriften. Søknader som omhandler alternativ prøveform sendes til det aktuelle fakultet.
3. Saksbehandlere på de enkelte fakultet samt andre impliserte parter setter seg ned og vurderer de vanskeligste sakene i fellesskap rett etter søknadsfristens utløp. (Forslag)

4. Søknad behandles i ePhorte og brev blir sendt til studenten etter at vedtaket er godkjent av leder.

5. Vedtak blir registrert i eksamensmodulen i FS -> Student vurdering samlebilde -> person tilpasning.



	Tidsfrist


	· 3 uker etter søknadsfristens utløp

· For søknader på bakgrunn av akutt oppstått sykdom er fristen 3 uker etter at søknaden ble mottatt. 

	Ansvarlig- 

Kontaktperson
	· Saksbehandler  i Servicetorget og fakultetene



	Evaluering
	· Etter behov?
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