Instruks og reglement for klagenemnda for Høgskolen i Finnmark


INSTRUKS OG REGLEMENT FOR KLAGENEMNDA FOR HØGSKOLEN I FINNMARK

Vedtatt i styret for Høgskolen i Finnmark 31. januar 1995 i sak S 13/95. Revidert i henhold til lov av 1. april 2005 nr. 15 om universiteter og høyskoler i sak S 34/07.  
1.
Klagenemnda er oppnevnt av styret for Høgskolen i Finnmark med hjemmel i lov av 1. april 2005 nr. 15 om universiteter og høgskoler § 5-1.
2. Klagenemnda skal behandle klager over enkeltvedtak og andre klagesaker for studentene i henhold til pkt. 5 (jf. § 5-1).
3. Klagenemnda skal ha fem medlemmer med personlige varamedlemmer. To av medlemmene skal være studenter. Leder og varamedlem for leder skal fylle de lovbestemte krav for lagdommere. Leder og varamedlem for leder skal ikke være tilsatt ved institusjonen. 

4.
Klagenemnda oppnevnes for fire år om gangen. Oppnevningsperioden er sammenfallende med styrets valgperiode. Studentrepresentanter oppnevnes for ett år etter forslag fra studentparlamentet. Medlem med varamedlem blir stående inntil nytt medlem er oppnevnt, selv om funksjonstiden er utløpt.
5.
Klagenemnda behandler følgende saker:

a) Klager over avgjørelse om opptak til studier/kurs ved høgskolen som i henhold til regleverk ikke skal behandles av andre instanser.

b) Klager over avslag om å få gå opp til eksamen.
c) Klager over avgjørelse om dispensasjon eller fritak fra eksamen eller prøve.

d) Klager over formelle feil ved gjennomføring av eksamen og sensur og godkjenning av kurs eller praksis, jf. § 5-2 i loven.
e) Klager i forbindelse med valg ved institusjonen.
f) Annullering av eksamen eller prøve på grunn av fusk etter § 4-7 (2).

g) Annullering av godskriving eller godkjenning av utdanning eller fritak for eksamen eller prøve på grunn av uredelig opptreden etter § 4-7 (2).

h) Bortvisning eller utestenging på grunn av grovt forstyrrende opptreden etter 

§ 4-8 (1).

i) Bortvisning eller utestenging på grunn av grovt klandreverdig opptreden eller 
§ 4-8 (2).

j) Utestenging på grunn av fusk etter § 4-8 (3).

k) Utestenging på grunn av straffbare forhold etter § 4-9.

l) Utestenging etter innstilling fra egen skikkethetsnemnd etter § 4-10.


6.
Klagenemnda behandler ikke følgende saker:

a) Klage over vedtak om tilsetting, eller klage over vedtak om avskjed, oppsigelse, suspensjon eller ordensstraff, jf § 11-3 i loven. 
b) Klage over karakterfastsetting, jf § 5-3 i loven.

c) Klage over avgjørelse om opptak gjennom Samordnet Opptak, jf. pkt. 5 a.
7.
Høgskoledirektøren sørger for sekretariatsfunksjon for klagenemnda.

8.
Sekretær setter opp dagsorden i samråd med lederen, og sender innkalling til møte med minst fem dagers varsel. Som vedlegg til innkallingen skal følge et saksframlegg. Saksdokumenter som ikke blir sendt i kopi til medlemmene, skal være tilgjengelig for disse før møtet.

9.
Medlem av klagenemnda som ikke kan delta i møte, skal så snart som mulig melde forfall, slik at varamedlem kan innkalles.

10.
Nemnda avgjør om det er grunn til å innkalle klageren til å møte for nemnda eller til å innhente uttalelser fra andre instanser.

11.
Klagenemnda er vedtaksfør når lederen og to andre medlemmer er til stede, jf. § 5-1 punkt 4.
12.
Klagenemnda fatter vedtakene sine i møte. Medlemmene har plikt til å delta i forhandlingene og til å stemme. Det kan ikke stemmes blankt. Vedtak blir gjort med vanlig flertall. Lederen har dobbeltstemme ved likt stemmetall. Stemmegivning skjer ved stemmetegn. Vedtak i første instans etter § 4-8 og § 4-10 fattes med minst to tredjedels flertall. Avstemming skjer ved stemmetegn.
13.
For saksbehandlingen gjelder reglene i forvaltningsloven. Avgjørelsen skal foreligge innen tre uker hvis ikke særlige grunner gjør det nødvendig å bruke mer tid.

15. Det skal føres møtebok over vedtak i klagenemnda. Sekretæren i utvalget er ansvarlig for dette. Av møteboka skal det gå fram når møtet ble holdt og hvor lenge møtet varte, hvem som var til stede og hvilke vedtak som ble gjort. Utskrift av møteboka skal sendes etter hvert møte til medlemmer og varamedlemmer. Møteboka refereres i styret. 
16.
Vedtak i klagenemnda kan ikke påklages, jf § 5-1 punkt 5. Vedtak om annullering av eksamen i henhold til § 4-7 og utestenging fra studier og eksamen i henhold til 
§ 4-8 og § 4-10 punkt 3 kan påklages til en felles klagenemnd, jf. § 5-1 punkt 5.
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