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	Dato
	Sist revidert
	Side
	

	
	22.10.2010
	30.10.2003
	1 av 1
	

	
	
	
	
	

	Utarbeidet av (sign)
	Godkjent av (sign)
	Gyldig fra
	Rev. Nr.
	

	Personalsjef
	
	
	2
	


dokumentere, håndtere og arkivere personopplysninger
Formål:

Sikre at personopplysninger håndteres på en betryggende måte.
Definisjoner:

Personopplysning: opplysninger og vurderinger som kan knyttes til en enkeltperson
Ansvar og myndighet:

· Høgskoledirektøren
· Overordnet ansvar for at personopplysninger håndteres på en betryggende måte
· Personalsjef
· Påse at personopplysninger håndteres på en betryggende måte

· Alle ledere
· Sørge for at personopplysninger håndteres på en betryggende måte

· Alle saksbehandlere
· Behandle personopplysninger på en betryggende måte

Arbeidsbeskrivelse:

Rutiner er nærmere beskrevet i arbeidsflyter som inkluderer personopplysninger.
Referanser:

Lov om personopplysning
Lov om offentlighet i forvaltningen

Lov om arkiv

Høgskolen i Ålesund: ”Personalarkiv, 27.06.2000






