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Regnskapsbilag, fakturakopier, lønnsbilag m.v.




Regnskap og lønn oppbevarer bilagene i arkivrom DK 025 i kjeller, D-bygget.
Enkelte rapporter for lønn og regnskap oppbevares av praktiske grunner ut over 10 år.


Regnskapskontoret har ansvar for sin arkivdel ved regnskapssjefen. For lønnsbilag
har leder av lønnskontoret hovedansvar. 10 års regelen blir fulgt.


Regnskapskontoret har ansvar for sikker arkivering og oppbevaring av faktura.
Utgående fakturakopier oppbevares elektronisk i Agresso og på serveren til UiA (Q:).
Inngående faktura oppbevares elektronisk i Basware.


Inneværende og fjorårets bilag oppbevares på låsbare kontor i økonomiavdelingen.
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