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Godkjenning av dokumenter -
generelt

Formal
Alle utgaende brev, og N og X-notater kan sendes til din leder for godkjenning.

Nar en leder godkjenner i ePhorte loggferes dette og denne loggfaringen fungerer som
signatur. Dokumentet trenger derfor ikke en fysisk signatur for det sendes ut.

OBS! Kontrakter og avtaler ma fremdeles fysisk signeres og skannes pa nytt etter signering.

Kriterier
Gijelder for alle UiA’s saksbehandlere/ledere.

Enkel godkjenning for saksbehandler:

» Benyttes nar dokumentet skal godkjennes av kun én leder
» N og X-notater sendes konsekvent pa enkel godkjenning.
* Notater brukes nar mottaker er ansatt pa Universitetet.
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