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Reklame uten nærmere spesifisert adressat: “det runde arkiv” Reklame med spesifisert adressat legges i posthylle til mottaker











30.08.06


GBS





Ekstern avsender: 


Kopi i perm : merket:Innkommende post Arkivuverdig Ekstern avsender.








Original legges til mottaker





Intern avsender: Kopi i perm merket: Rundskriv fra SA, UiO + ikke j.førte dok fra andre fakulteter/enheter








Annen arkivuverdig post:


Stemples med mottatt stempel, påføres initialer til mottaker. Ta kopi (hvis det er hefte el mange sider: ta kopi av forside/førsteside/følgebrev) 








Arkivuverdig post

















